Guatemala, 31 de marzo 2020.

Licenciado

Bernardo de Jesus Diaz Mejia
Viceministro de Cultura y Deportes
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle miinforme
de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales numero 511-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial nimero -
9-2020 correspondiente al mes de marzo de 2020y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando factura serie A4EA0046 numero DTE: 2426945928.

- Actividades Realizadas:

a) Asesorar en el desarrollo de lineamientos para optimizar las gestiones
administrativas de la Direccion de Areas Sustantivas en el cumplimiento
de sus objetivos.

b) Asesoraren el desarrollo de lineamientos que permitan evaluar la gestion
administrativa de la Direccion de Areas Sustantivas y generar medidas
correctivas que mejoren los objetivos establecidos en el Plan Operativo
Anual POA.

c) Asesorar desde su area de especializacion a las autoridades de la
Direccion de Areas Sustantivas cuando le sea requerido. '

d) Asesorar en la elaboracion de informes solicitados por las Autoridades de
la Direccién General del Deporte y la Rgcreacién relacionados a la
gestién Administrativa de la Direccion de Areas Sustantivas.
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f) Otras relacionadas a los servicios que presta.

Resuitados Obtenidos:

v Se asesord en la revision de expedientes para firma de ia Direccion de Areas
Sustantivas para su respectivo tramite.

v/ Se asesoroé en revision de Requisiciones de Implementacion Deportiva.

v Se asesoro en la revision de documentos pertinentes a la Direccion de Areas
Sustantivas.

v Se asesord-a esta Direccion de Areas Sustantivas en la informacion
requerida por el Viceministerio del Deporte y la Recreacion para dar
cumplimiento a lo solicitado.

v/ Se asesord en la revision de expedientes de liquidacion.
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Guatemala, 31 de marzo 2020

Licenciado

Bernardo de Jesus Diaz Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
IVIINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mads atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe Final de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales
ndmero 511-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial nimero 9-2020 correspondientes al
periodo del 02/01/2020 al 31/03/2020.

Actividades Realizadas:

a)

b)

Asesorar en el desarrollo de lineamientos para optimizar las gestiones
administrativas de !a Direccién de Areas Sustantivas en el cumplimiento de sus
objetivos.

Asesorar en el desarrollo de lineamientos que permitan evaluar la gestion
administrativa de la Direccién de Areas Sustantivas y generar medidas
correctivas que mejoren los objetivos establecidos en el Plan Operativo Anual
POA.

Asesorar desde su area de especializacion a las autoridades de la Direccion de
Areas Sustantivas cuando le sea requerido.

Asesorar en la elaboraciéon de informes solicitados por las Autoridades de la
Direccién General del Deporte y la Recreacion relacionados a la gestion
Administrativa de la Direccién de Areas Sustantivas.

Asesorar y participar de las diferentes actividades a desarrollarse por parte de
la Direccion de Areas Sustantivas cuando se le requiera 'y,

Otras relaciona
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Guatemala, 31 de marzo 2020.

Licenciado

Bernardo de Jesus Diaz Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
Final de Resultados conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales nimero 511-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial niimero 9-2020
correspondientes al periodo del 02/01/2020 al 31/12/2020.

Resultados obtenidos:
% Se asesord a los diferentes Programas Sustantivos de la Direccién de Areas

Sustantivas en la revision de Expedientes internos como externos, oficios, -etc.

*+ Se asesoré en los diferentes procesos de Formularios de Requisiciones de
Materiales, etc. en las diferentes Direcciones.

% Seasesor¢ enlaelaboracién de documentos oficiales parasolicitar implementacién
deportiva y material de oficina.

*+ Se asesoré en revisién de Formas DAS de todos los programas de Areas Sustantivas.

<+ Se asesor6 en revision de expedientes de cartas de satisfaccién.

¢+ Se asesord en validacion de datos de facturas

<+ Se asesord en la revisién de documentos pertinentes a la Direccién de Areas
Sustantivas.

+ Asesorar v patticipar de las diferentes actividaces a desarrollarse por la Direccidn



<+ Se asesord en la revisién de documentos pertinentes a la Direccién de Areas
Sustantivas.

%+ Se asesord a esta Direccién de Areas Sustantivas en la informacién requerida por el
Viceministerio del Deporte y la Recreacién para dar cumplimiento a lo solicitado.

% Se asesoro en elaboracién de dictamen Técnico solicitado por el Viceministerio del

Deporte y la Recreacidn.
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